
ROM
JUD
PRIM

ANIA
ETUL I
ARIA CO

L F OV
MUNEI DOBROESTI

DISPOZITIA
Nr.443 129.11.2018

Privind aprobareo procedurii de orgqnizare qi desfdqurare probei suplimentare de testare a competen(elor
specifice in domeniul tehnotogiei informa(iei la concursul organizat de cdtre uAT Dobroesti

PRIMARUL COMUNEI DOBROE$TI, Jude{ut Itfov:

Av6nd in vedere :

- Referatul nr. 19202129.11.2019 al compartimentului resurse umane;- HCL nr' 102 din data de 23.11.2018 privind aprobarea organigramei qi a statului de funclii
aferente aparatului de specialitate al primarului comunei Dobroefti, precum qi a Serviciilor din
subordinea Consiliului Local Dobroeqti ;

in conformitate cu prevederile :

- art. (3), lit' e^l),lit. en2),lit. e^3), art.3l, alin. (4), lit. c) qi art. 47 dinHc 61 ll2llg,pentru
aprobarea normelor-privind organizarea gi dezvoiiarea carierei funclionarilor publici , cumodificlrile qi completlrile ulterioare;

- Legea nr' 188/1999 privind Statutul funclionarilor publici, (r2), cu modific6rile gi complet6rile
ulterioare;

In temeiul art. 68 alin. (1) din Legea nr. 21512001 privind administralia public6 locald,republicatd, cu modificirile qi completdrile ulterioare, emite urmdtoarea:

DISPOZIIIE:

.. Art' l' incepdnd cu data prezentei, se aprobd procedura de organizare gi desf6gurare probeisuplimentare de testare a competentelor specifice in-domeniul tehnologiei informafiei la concursul organizat
de cStre UAT Dobroegti, conform anexei care face parte integrant[ din prezentadispozilie. .

Art' 2' Prezenta procedurd se va publica pe pagina de intemet a UAT DobroeEti-Sectiunea
LOnCUTSUn.

Art' 3 Secretarul, 9i responsabilul in domeniul resurselor umane din cadrul primariei comuneiDobroeqti vor duce la indeplinire prevederile prezentei dispozilii.

Art' 4 Secretarul va comunica prezenta dispozilie Instituliei prefectului judefului Ilfov,persoanelor interesate qi autoritdlilor abilitate in termenul prevdzut dl tege.
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Avind in vedere :

- HCL nr' 102 din data de23.l1.2018 privind aprobarea organigramei gi a statului de funclii aferenteaparatului de specialitate al primarului comunei Dobroegti, precum gi a Serviciilor din subordinea
Consiliului Local Dobroegti ;

in conformitate cu prevederile :

- art' (3), lit. e"l),lit. en}) ,lit. e^3) , art, 31, alin. (4), lit. c) gi art. 47 dinHc 6l U2oog,pentruaprobarea normelor privind organizarea gi dezvoltarea carierei functionarilor publici , cu modific6rilegi complet[rile ulterioare;
- Legea nr' 188/1999 privind Statutul funcfionarilor publici, (r2), cu modificdrile gi completdrileulterioare;

vi aduc la cunogtinla cd este necesar a se emite un act administrativ pentru procedura de organizare
Ei desldEurare probei suplimentare de testare a competen(elor speciftce in domeniul tehnologiei informa(iei
la concursul organizat de cdtre UAT DobroeEti.

intocmit,
Referent principal R.U.

Tudor Natali.a

//
N

Adresa: str. Cuza Voda nr. 23, comuna Dobroesti, judetul Ilfov
e-mail: registratura@primariadobroesti.ro - website: www.primariadobroesti.ro

021 / 2s53320 sau OZL / 2554s95
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Anexa la Dispozi{ia Primarului UAT Dobroeqti nr.443t29.ll.20lg

PROCEDURA DE ORGANIZARE $r UESna,SURARE A PROBEI SUPLIMENTARE DE
TESTARE A COMPETENTELOR SPECIFTcT iN DoMENIUL TEHN9L6GIEI

INFORMATIEI NIvEL AvANSAT, LA coNCURSUL oRGANIzAT or cArnn unr
DOBROE$Tr

l. Scopul Procedurii

Procedura de organizare qi desftEurare a probei suplimentare de testare a competentelor specifice
in domeniul tehnologiei informaliei la concursul de recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd
a funcliei publice de execulie vacante de Referent, clasa III, grad profesional Superior - Serviciul
Public Comunitar Local de Eviden(d a Persoanelor - Compartiment Evidenla Persoanelor organizat
de cdtre UAT Dobroegti, judelul Ilfov ,se aplicd cu respectarea principiilor prevdzute la art. 47 alin. (3)
din HG nr.6ll12008 pentru aprobarea normelor privind organizareaqi dezvoltarea carierei funclionarilor
publici, cu modificdrile Ei complet[rile ulterioare.

Procedura asigurd testarea in mod adecvat a nivelului competenfelor specifice in domeniul
tehnologiei informafiei delinute de candida{i, raportat la condiliile specifice pentru ocuparea postului
prevdzute in fiqa postului aferentd funcliei publice pentru care se organizeazd concurs, precizate de c6tre
UAT Dobroeqti, jude{ul Ilfov, in solicitarea de organtzare a concursului.

Principiile generale aplicabile activitalii descrise de prezenta Procedurd sunt cele prev[zute de
HG nr. 61112008, cu modificdrile qi completdrile ulterioare, respectiv: competenla, competilia, egalitatea
de ganse, profesionalismul, motivarea, transparenla. Totodatd, sunt aplicabile qi principiile:
confidenlialitate, obiectivitate in luarea deciziilor de evaluare, eficienla gi eficacitate.

2. Domeniul de aplicare

Procedura este obligatorie dupd aprobarea prin dispozilie, pentru candidafii inscriqi la concursul de
recrutare,unde prin fiqa postului sunt solicitate la condilii specifice, nivel avansat , pentru testarea
competenlelor specifice in domeniul tehnologiei informaliei.

3. Asigurarea transparen{ei procedurii
Procedura se stabileEte in condiliile prevazute in H.G. nr. 61112008, pentru aprobarea normelor

privind organizarea Ei dezvoltarea carierei func{ionarilor publici, cu modificdrile ;i completdrile
ulterioare.

Procedura se publicd pe site-ul UAT Dobroeqti, la secliunea - Concursuri.
Procedura se arhiveazd, in condiliile legii, la Compartimentul Resurselor Umane prin griia
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- Legea nr.712004 privind codul
- Legea nr. 2l5l2}0l privind

completdrile ulterioare;
- ConstitufiaRomdniei;

de conduitd a funcfionarilor publici;
administra(ia publicd locald republicatd, cu modific.rile 9i

- Hotdrarea Guvemului' nr' 61112008, pentru aprobarea normeror privind organizarea qi

,. ,.n,l,ii"i'lT::"t:frei 
funclionarilor publici, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Definilii

i.|."rffrttj:lt";#'"-olu 
multifuncfional gi transferabil de cunogtinfe, deprinderi/abilitali qi aptitudini,

publice. 
:' necesar pentru adaptarea la cerinlele profesionale specifice de exercitare u rrli func1ii

- Expert - conform H'G' nr' 6lll2ooS,pentru aprobarea normelor privind organizareagi dezvoltareacarierei funclionarilor publici, cu modific6rile qi completarile ulterioare, expertul este persoana care arepregatirea de specialitate atestatd, potrivit legii, in domeniul in care se testeaza competenfere specificeale candidalilor prin proba suplimentarS, respectiv in domeniul tehnologiei informa{iei. Expertul nu poatefi membru al comisiei de concurs sau, dup6 caz, alcomisiei de solufionare a contestaliilor. in sensulprezentei proceduri' expertul este persoan a caredovedeqte competenlere specifice pe care urmeazd s6 letesteze prin delinerea unei diplome/certificat/atestat, specializarea calculatoarelor /tehnologieiinforma{iei I matematicd - informaticd/informaticS/ informatica aplicatd, in domeniul tehnologieiinformatriei in care se testeazd competen{ele specifice ale candidatului prin proba suplimentard.- Loca[ia de deslaqurare a probei suplimentare - spa{iul precis determinat de desftqurare a probeisuplimentare' care poate fi locul de desfEguru.. u .on.ursului sau un alt spaliu care sf, asigure conditiioptime de desfEqurare a probelor suplimentare/probelor de concurs.
- Probd suplimentard - etapd in cadrul unui concurs care se organize azd,insituafia in care, pentru ocupareaanumitor funclii publice' s-au stabilit condilii specifice care necesita definerea unor competente specificecare nu pot fi evaluate in selecfia dosarelor, dar nu mai tdrziu de data prevazut[ in anunful de concurspentru proba scrisd' fiind gestionatd de cdtre unul sau mai mulli experfi in domeniu.Abrevieri

ANFP-Agen{ia Na}ionald a Funclionarilor publici
UAT- Unitate administrative Teritoriald
IT- tehnologia informafiei

6. Descrierea procedurii

Generalit6li

Procedura specificd prin care se regleme nteazd organizareaqi desfbqurarea probei suplimentare detestare a competenlelor specifice in domeniul tehnologiei informa[iei in cadrul concursului organizat decdtre UAT Dobroeqti' reprezintd suportul principal delsigurare a unui cadru unitar in care se rearizeazd,desfEEurarea acestei probe suplimentare.
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DesfrEurar.u p.oGi ffiiil r. g

*::*tY:it::tl publici din cadrul. U_AT Dobroeqti care indeplinesc condiliite prevdzute in HG' v^r rruurutr)rr uare lnoeprrnesc condifiire prevSzute in HG61112008 pentru aprobarea normelor privind organizarcagi dezvoltarea carierei funcfionarilor publici, cumodificarile gi completdrile ulterioare .

Functrionarii publici desemnali in calitate de expe(i in domeniul in care se testeazd competen{elespecifice ale candidatului prin proba suplimentard beneficia zd de oindemnizafie prevdzut d,la art. 42 alin.(l) coroborat cu alin' (3) din H.G. nr' 61 112008, pentru aprobarea normelor privind organizarea qidezvoltarea carierei funclionarilor publici, cu modificarile gi completdrile ulterioare. Indemnizalia seplSteqte de cdtre UAT Dobroeqti (institufie publicd locald in al cdrei stat de f"r;il;;rr."Jr#*fr"
publicd pentru care se otganizeazii concursul), conform prevederilo r afi. 42 alin. (2) din acelagi actnormativ.

in situalia in care competenlele specifice, solicitate conform fiqei postului sunt stabilite la niveldebazd"'mediu sau avansat, potrivit tematicii publicate pe website-ul UAT Dobroeqti, se propune, potrivitprocedurilor interne, organizareaunei probe suplimentare pentru testarea acestora, conform prevederilorart' 47 din H'G' nr'61112008 pentru aprobarea normelor privind organizarea qi dezvoltarea cariereifunclionarilor publici, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare.
De regula proba suplimentard se organ izeazdclupd termenul de contestare a selectiei dosarelor.? ,^ln cazul in care la nivelul UAT Dobroeqti nu sunt identificati experli IT care pot evalua anumitecompetenle specifice in domeniul IT, uAT Dobroeqli poate contracta servicii specifice in acest sensconform art' 3 lit' e^l din H.G. nr. 61 ll2oo8 pentru aprobarea normelor privind organizarea qidezvoltarea carierei funclionarilor publici, cu modificdrile qi complet6rile ulterioare.

Expertul IT elaboreazd, cel putin 2 variante de subiecte, pe format de h6rtie, precum gi baremulde corectare al acestora, ambele asumate prin semnStura. Subiectele se sigileaza in plicuri separate, iarcandidalii vor alege una dintre cele 2 variante. Proba suplimentara de testare a competentelor specificein domeniul tehnologiei informaliei, se va desfEqura astfeiincdt candidatul sE lucreze efectiv cu aplica{iileinformatice din aria de interes.
7' Etapele necesare activiti{ilor de organizare Ei desfrqurare a probei suplimentare in domeniultehnologiei informafiei qi circuitului documentelor

Persoana care asigurd secretariatul comisiei de concurs va convoca expertul nominalizat pentrutestarea competenfelor specifice in domeniul tehnologiei informa]iei in care se va sus{ine probasuplimentard' prin e-mail Ei telefonic, cu cel pulin 3 zile lucrdtoare, inainte de desfbqurarea probeisuplimentare' E-mail-ul transmis cle secretarul comisiei va con{ine date referitoare la:- data qi ora susfinerii probei suplimentare;
- nivelul de cunoqtinle solicitat (avansat);
- nr. candidafi;
- funclia publicd pentru care se organizeazd concursul;
- structura in cadrul cdreia se afl6 funclia publicd pentru care se organizeazd. concursul.
Participarea la des{bgurarea probei suplimentare va fi confirmatd prin transmiterea unui e-mail de cdtreexpertul nominalizat, cdtre secretar, cu minimu m 2 zile lucrdtoare inainte de desfbqurarea probeisuplimentare.

Potrivit prevederilor art. 47 alin. (2) din HG nr. 61 ll2ool pentru aprobarea normelor privind
offJanizarFq si rlc-rr^'lfo-a- ^^-i^-^: ,c--^^r:- , .r r r, !
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suplimentar[ pentru testarea competenlelor specifice IT se desfrqoard dupd selecfia dosarelor, la data qi

ora stabilitd in documentalia aferentd concursului qi se evalueazd cu calificativul ,,admis" sau ,,respins".
Pe baza condiliilor specifice ale funcliei publice, cu privire la competenfele specifice in domeniul

tehnologiei informaliei qi a nivelului de cunoqtin{e prevdzut in fiqa postului, se stabileqte gi nivelul de

dificultate al testSrii, respective nivelul avansat, in conformitate cu tematica afiqatd pe website-ul

instituliei.

Detalii privind desfdqurarea probei suplimentare se afiqeazd, pe site-ul UAT Dobroeqti, la

secliunea - Concursuri.

Anterior inceperii probei suplimentare, expertul IT desemnat instruieqte candidafii cu privire la

modalitatea de salvare a figerelor create. De asemenea, acesta este disponibil pentru asigurarea asistentei

in situa{iile in care existd probleme tehnice.

De regul6, secretarul comisiei de concurs asigurd supravegherea candidalilor pe toatd perioada

test[rii. in cazul in care secretarul comisiei de concurs este indisponibil, acesta poate fi inlocuit temporar

de cdtre expertul nominalizat.

Pentru a fi declarali admiEi, candidafii trebuie sa oblind minim 50% din punctajul aferent testului

la care particip[. Intervalul de timp alocat pentru probd este acelaqi pentru toate nivelurile de dificultate,

respectiv de 30 minute.

Proba suplimentardin domeniul IT constd intr-o probd practicd la calculator (PC). Figierele create

de candidali in timpul probei PC se vor salva pe suporturi externe (stick, CD/DVD etc.) care vor fi
arhivate impreund cu documentatia de concurs.

in cazul in care serii diferite de candidati vor susline proba pe acelaqi computer, se vor elimina

informafiile/datele/fiqierele create de candidafii seriei anterioare. ln timpul desftqurdrii probei practice,

candidalii nu au voie sd foloseascd decdt software-hardware instalate pe echipamentele puse la dispozilie

in cadrul probei.

Pentru desldqurarea probei, expertul IT pune la dispozilia secretarului comisiei testele prin

intermediul e-mail-ului, precum gi in format hirtie asumat prin semndturi, care le inmdneaza

candidalilor. La expirarea timpului alocat probei praotice, expertul IT va vizualiza qi evalua datele salvate

de c[tre candidat, modul de efectuare a cerin{elor, acord6nd conform baremului, punctajul corespunzdtor.

in situalia in care candidatul nu obline punctajul minim necesar promovdrii acestei probe, se

considerd ,,respins".
in situalia in care candidatul obline punctajul minim necesar promov6rii acestei probe, acesta se

considerd ,,admis".
Expertul transmite fiEa individuald in care a consemnat rezultatele ,,admis"/,,respins" pentru

fiecare candidat comisiei de concurs, prin intermediul secretarului comisiei de concurs (Fiqd individuald,

conform modelului de la Anexa nr. 1).

Rezultatul probei suplimentare se comunic[ de cdtre secretarul comisiei de concurs prin afiEare

la localia de desfdqurare a probei qi pe pagina de internet a UAT DobroeEti, in termen de maxim 1 ord

(60 minute) de la finalizarea corectdrii.

Candida{ii declarali ,,respins" pot depune contestafii la rezultatul probei suplimentare in termen

de I ord ( 60 minute) de la afiEarea acestora.
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Secretarul .orn
dispune' de cel pu{in l ord (60 minute) pentru sorufionarea acestora, incep6nd dinperioadei de depunere.

contestaliilor care
momentul incetIrii

Fiqa individuald prevdzutd la Anexa nr.l, completatd de cdtre expertul IT desemnat pentrusolufionarea contestafiilor, se anexeazdla Raportul final al concursului.
Rezultatul final al probei suplimentare (Anexa w.2), in urma solufiondrii contestafiilor, secomunicd de cdtre secretarul comisiei de concurs prin afiqare ra rocafia de desftqurare a probei qi pepagina de internet a UAT Dobroegti, in termen de maxim I ord (60 minute) de la finalizarea solutiondriicontesta{iilor.

La proba scris5 a concursului de ocupare a unei functii publice participd numai candidatii careau obfinut punctajul minim necesar pentru promovarea probei suplimentar. d.;;;; .ffi|'r|r.,",specifice in domeniul tehnologiei iniormaliei. 
vvr ru',,,re,t'1rtr uc 

l

Anexe

Anexa nr' 1 - Fiqa individuala pentru experlii norninaliza{i la proba suplimentard de testare acompetenfelor specifice in domeniul tehnologiei informafiei/experfii nominaiizali pentru solu{ionareacontestafiilor;

Anexa nr'2 - Rezultatul probei supliment arelrezultatul final al probei suplimentare.

p. PRIMAR
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Anexa nr.l
FI$A INDIVIDUALA

Pentru experfii nominalizafi la proba suplimentard de testare a competenferor specifice indomeniul tehnologiei informafiei/pentru experfii nominarizafi pentru sorufionareacontestafiilor la proba suplimentard de testare a competenfelor specifice in domeniur
tehnologiei informafiei

Informafii privind qrgba suplimentard de testare a rtehnologiei inrormaiiei/privirid ;;rr;;",u.ea contest.riil;?if;::tfiff[.Xffi in domeniul

niultehnologiei(debazd,mediusauavansat):

Funcfia prb

Numele gi prenumele, funcfia expertului ....

3#iHm

Numeleqipffi
Rezultatul p.oU.i
supl imentare/soluf iondrii

Semndtura.*@
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Anexa nr.2

REZULTATULIREZULTATUL 
TY! AL PROBEI SUPLIMBNTARB DE TESTARE A.,MPETENTEL.R sPE cI FI'; iN nomnNrui rEHNoLoGiEf iNionrvrATr,r,NrvElAvANsAr LA coNcunsui ur nrcnuiani <incaNrzai prNinu ocupAREAFUNCTIEI/FUNCTIILOR PUBLICE DE Referent, clasa III, grad profesionar superior -serviciur pubric comunito, L_o::r ai irii"ria a persisnrtor-- compartiment
Evidenla persoanelor

Avdnd in vedere orevederile Procedurii^ UAT Dobroeqti de 
. 
organizare qi desftgurare a probeisuplimentare de testaf i :on,ptt"n1.to, in domeniul ie-[nologiei informaliei in cadrur concursuruiorganizat de cdtre UAT Dobro.i,i, .*p.i1ii nominailr.if 

".. 
_. .......comunic6 urmdtoarele

Rezultate/rezultate fi nale ale probei suplimentare:

Nr.
crt.

Numele qi prenumele
candidatului

Funclia pentru care
candideazd,

Nivelul pentru care
s-au testat

cunoqtin!ele
specifice in cadrul

probei suplimentare

I Rezultatul probei
suplimentare/rezultatu

solufion6rii
contestafiei(,,admis,, /

"respins,,

1

2

()rgan zarea gi desfEqurarea concursulur s-aH;;;;;;il;;il1il'11:";?ffiffi'1i,i.T.ili,l;.;.1 
;l?:::j:: P:1,^".-l.lilor 

pub.lici,.o-o&n.aril.;i-;;;Jr.*,,. 
ulterioare qi rp_oo 6_,oo,in^nStatutu, r,"ii;;;i;;#,il;#ffi"1#?6:I;:fr,i,.?,1tiJj:"ffffiji.Tf.T;lsdiiiq- o;ui,a

Candidafii declarafi admigi vor susfine proba scrisd in data de.........,ora. lasediulUAT Dobroeqti, str. Cuza Vodd , nr.23,judeful Ilfov

AfiEat astdzi. "', Ora .., la

Secretar comisie,


